INFORMATII DE INTERES PUBLIC
- din oficiu -

PRIMARIA COMUNEI VARBILAU - Sat Varbilau, cod 107650, Prahova, Romania,
tel/fax 0244/244091,0244/244202; int. 13 — primar; int.17 viceprimar si urbanism; int. 12
secretar comuna si cadastru, int. 11 — contabilitate si resurse umane, int. 16 registrul
agricol si impozite, int. 18 stare civila, autoritate tutelara si expert rromi, int. 14 casierie,
int. 15 politia locala.

E-mail: primar@primaria-varbilau.ro ; secretar@primaria-varbilau.ro ; juridic@primaria-
varbilau.ro ; varbilau@prefecturaprahova.ro
PROGRAM DE FUNCTIONARE - luni - vineri : 8.00 -16.00

CONDUCEREA INSTITUTIEI - Primar Ionita Ion
Viceprimar Paun Emil Constantin
Secretar Cojocaru Florin George

Responsabil comunicare informatii de interes public — Sef Birou Cojocaru Cerasella Isabela
PROGRAM DE AUDIENTE - Primar: miercuri 12,00 - 14,00

Viceprimar: miercuri 10,00 - 12,00

Secretar: luni 10,00 - 12,00
ACTELE NORMATIVE CARE REGLEMENTEAZA ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
INSTITUTIEI — Legea nr. 215 / 2001, legea administratiei publice locale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare; Constitutia Romaniei, Legea nr. 188 / 1999 privind
Statutul functionarilor publici , republicata; Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale; Regulamentul de organizare si functionare al consiliului local al comunei
Varbilau; Regulamentul de organizare si functionare al Primariei comunei Varbilau;
Regulamentul de organizare si functionare al Politiei Locale comuna Varbilau; Legea nr. 161
/ 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare; Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia
publica.

DOCUMENTE DE INTERES PUBLIC

1. Coordonatele de contact ale institutiei publice, respectiv: denumirea, adresa, nr. de
telefon, nr. de fax, adresa de e-mail, adresa paginii de internet;

2. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primariei comunei Varbilau,

program de audiente;

Acte normative ce reglementeaza organizarea si functionarea institutiei;

Proiecte ale actelor normative ( Hotdrari ale Consiliului Local, Dispozitii ale

Primarului );

Hotararile cu caracter normativ ale Consiliului Local al comunei Varbilau;

Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul comunei Varbilau;

Procesele - verbale ale sedintelor Consiliului Local al comunei Varbilau;

Componenta Consiliului Local al comunei Varbilau - nominald, numerica si

apartenenta politica;
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Informari intocmite de Primarul comunei privind starea economica si sociala a
localitatii , in concordanta cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei publice
locale, precum si informari asupra modului de aducere la indeplinire a hotararilor
Consiliului Local;

Rapoarte anuale de activitate intocmite de consilieri si de catre viceprimar;

Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primariei si a
Consiliului Local al comunei Varbilau;

Instructiuni, norme, regulamente si circulare cu caracter dispozitiv primite de la
organele centrale ale administratiei publice;

Documente ce stau la baza organizarii si desfasurarii licitatiilor publice pentru
inchirierea, concesionarea sau vanzarea bunurilor apartindnd domeniului public si /
sau privat al comunei : caiete de sarcini, contracte cadru, hotdrari ale Consiliului
Local care aproba organizarea si desfasurarea licitatiei, planuri de amplasare;
Hotararile de inchiriere a spatiilor cu alta destinatie decat cea de locuintg;
Planurile urbanistice generale, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice de
detaliu, planurile urbanistice zonale, planurile de situatie si amplasament cu
mobilier stradal, constructii provizorii;

Lista certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire, certificatelor de
nomenclatura stradald, avizelor de schimbare de destinatie;

Bugetul local, bilantul contabil, contul de executie al bugetului local;

Actele normative care reglementeaza activitatea de stare civila, numarul nasterilor,
casatoriilor, deceselor, programul de functionare al Compartimentului de Stare
Civila;

Actele necesare in vederea instituirii de tuteld, curateld, asistenta sociald a
persoanei varstnice in vederea incheierii unui act juridic de instrdinare in scopul
intretinerii si ingrijirii sale;

Studii de fezabilitate, proiecte tehnice, avize pentru finantarea si executarea
obiectivelor de investitii de interes local;

Orice informatii privind situatia unui obiectiv de pe raza comunei Varbilau;

Situatia lunara a beneficiarilor de ajutor social;

Documentatiile tehnice de executie pentru lucrarile de investitii;

Numele si prenumele persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor de interes
public;

Structura organizatorica a institutiei si a serviciilor subordonate, atributiile birourilor,
serviciilor, compartimentelor, programul de functionare , programul de audiente;
Strategii, programe privind dezvoltarea sociala , economica si turistica a comunei;
Materiale de promovare turistica a comunei;

Materiale informative pentru cetateni;

Raportul anual privind accesul la informatiile de interes public, conform Legii nr.
544 / 2001;

Modalitati de contestare, in situatia in care o persoana se considerd vatamata in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;

Declaratiile de avere ale alesilor locali si ale functionarilor publici din cadrul
Primariei comunei Varbilau;

Minutele sedintelor publice organizate in conditiile Legii nr. 52 / 2003, privind
transparenta decizionald in administratia publica.

Raportul anual privind transparenta decizionala conform prevederilor Legii nr. 52 /
2003.

Protocoale de infratire ale comunei Varbilau, cu organe ale autoritdtilor publice
locale, din diverse tari.
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Prevederi legale pentru mediu;

Anunturi privind solicitari de obtinere a acordurilor, avizelor de mediu pentru
proiecte, planuri, programe, autorizatii de mediu pentru activitati;

Informatii privind nivelurile impozitelor si taxelor locale, stabilite conform Hotdrarilor
Consiliului Local;

Informatii privind activitatea cultural — sportiva desfasurata pe teritoriul comunei
Varbilau;

Informatii despre programele cu finantare externa;

Lista de achizitii publice, servicii si lucrari;

Listele cu ofertele declarate castigatoare pentru achizitii publice, servicii si lucrari, in
conformitate cu Hotdrarea de Guvern nr. 34 / 2006;

Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante.

LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE SI / SAU GESTIONATE CARE SE
EXCEPTEAZA DE LA ACCESUL LIBER AL CETATENILOR.

Documentele cu caracter personal care insotesc Hotararile Consiliului Local si
Dispozitiile Primarului;

Deliberarile Consiliului Local in cazurile in care, potrivit legii, s-a aprobat ca acestea
sa nu fie publice precum si documentele intocmite in aceste situatii;

Documentele de stare civila care privesc statutul civil al persoanei, cum ar fi : acte
si certificate de nastere, de casatorie, de deces, precum si copii ale acestora, dosare
de casatorie, mentiuni referitoare la modificarea statutului civil al persoanei, cu
exceptia situatiilor statistice referitoare la actele si faptele de stare civila;

Procesele — verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

Certificatele de urbanism impreuna cu documentatia prevazuta de lege pentru
eliberarea acestora precum si cererile prin care au fost solicitate, cu exceptia
planurilor de situatie;

Autorizatiile de construire impreuna cu documentatia prevazuta de lege pentru
eliberarea acestora, precum si cererile prin care au fost solicitate, cu exceptia
planurilor de situatie;

Reclamatjiile si sesizdrile adresate Consiliului Local si Primariei de cdtre persoane
fizice, fara acordul semnatarilor.

Informatii cu privire la impozitele si taxele locale, alte obligatii ale platitorilor, care
tin de pastrarea secretului fiscal;

Informatii primite de la banci, organe de politie, institutii care gestioneaza registre
publice sau alte asemenea, care au caracter confidential;

Documentele care se intocmesc potrivit Legii nr. 481 / 2004 privind protectia
civila, precum si documentele Comisiei pentru probleme de aparate, intocmite in
baza actelor normative in vigoare;

Rapoartele de audit intern si procesele de control financiar;

Documentele care privesc persoane fizice, care fac obiectul unor clauze aflate pe
rolul instantelor judecatoresti ori care au facut obiectul unor dosare solutionate
definitiv si irevocabil de catre acestea;

Documentele care privesc persoane fizice aflate in dosarele constituite potrivit Legii
nr. 18 / 1991 privind fondul funciar, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si in dosarele depuse potrivit Legii nr. 10 / 2001;

Documente care privesc persoane fizice aflate in arhiva proprie;



15. Informatii privind datele personale ale salariatilor din aparatul propriu al Consiliului
Local, daca actele normative in vigoare nu prevad altfel.

MODALITATI DE CONTESTARE A DECIZIEI INSTITUTIEI PUBLICE - impotriva
refuzului explicit sau tacit al angajatului autoritatii ori institutiei publice responsabil de
aplicarea prevederilor Legii nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, se poate depune reclamatie la conducdtorul autoritatii sau institutiei publice in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta .

In cazul in care o persoanad se considerd vatamata in drepturile sale, prevazute de Legea
nr. 544 / 2001, poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a
carei raza teritoriald domiciliaza sau in a cdrei raza teritoriald se afld sediul autoritatii ori al
institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii termenului
de primire a raspunsului la solicitarea informatiilor de interes public ( 10 zile respectiv 30
de zile, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare sau de
urgenta solicitarii ).



